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	Birim
	Genel Sekreterlik

	Görev Unvanı
	Avukat

	Görevin Bağlı Bulunduğu Unvan
	Hukuk Müşaviri

	Göreve Bağlı Unvanlar
	



	Görevin Kısa Tanımı

	Unvanının gerektirdiği yetkiler çerçevesinde sorumlu olduğu iş ve işlemleri kanun ve diğer mevzuat düzenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Adli ve idari yargıda, icra mercileri ve hakemler nezdinde vekil sıfatıyla üniversiteyi temsil etmek, hukuki ihtilafları önleyici tedbirler almak.



	Görev ve Sorumlulukları

	1. Kurum leh ve aleyhindeki her çeşit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harçlara ilişkin bütün hukuki işlemleri yürütmek,
2. Adli ve idari yargı mercilerinden ve noterden kuruma yapılacak tebliğlere cevap hazırlamak veya hukuki gereklerini yapmak,
3. Kanun, tüzük, yönetmelik ve ilgili diğer mevzuatı incelemek ve değişiklikleri takip etmek, 
4. Hukuk Müşaviri tarafından kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile diğer takip ve işlerle ilgili hukuki işlem ve idari muameleleri yapmak, 
5. Hukuk Müşavirliğinden görüş istenilen hususlarda mütalaa hazırlamak,
6. Hukuk Müşavirliğinden bir temsilcinin de hazır bulunması istenilen toplantılara müşavirlik adına katılmak ve hukuki görüş bildirmek,
7. Kurum personeli hakkında düzenlenen ve Rektörlükçe görüş talebi ile havale olunan soruşturma dosya ve raporlarını incelemek, 
8. Görev alanı ile ilgili diğer mevzuat hükümlerini yerine getirmek,
9. Hukuk Müşaviri tarafından kendisine verilen diğer görevleri yapmak.



	Yetkileri

	1. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanmak.



	Bu İşte Çalışanda Aranan Nitelikler

	1. [bookmark: _GoBack]657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşımak



	Yasal Dayanaklar

	1. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
2. 2914 Sayılı Kanun
3. 4982 Sayılı Kanun
4. 6698 Sayılı Kanun
5. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
6. 659 Sayılı Kanun Hükmünde Kararname
7. 124 Sayılı Kanun Hükmünde Kararname
8. Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği



	TEBELLÜĞ EDEN
	ONAY

	Bu dokümanda açıklanan görev, yetki ve sorumlulukları okuyup anladım. Burada tanımlanan görev, yetki ve sorumluluklarımı yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.   _____ /_____ /2021
	_____ /_____ /2021

İmza

Adı ve Soyadı

	İmza

Adı ve Soyadı
	






	Adres: 	Fırat Üniversitesi Rektörlüğü 
	23119 – Merkez / ELAZIĞ
	http://www.firat.edu.tr/
	Telefon : +90 424 237 0000
e-posta : okalem@firat.edu.tr
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